
Schlüsselempfangsbestätigung
Hiermit wird der Empfang der folgenden Schlüssel bestätigt:
Empfänger/in:
Gebäude:
Schlüssel:
Bemerkung:
Name des Schlüsselübergebers

Stempel:

Hinweise:
Schlüsselverwahrung

1. Der/die Empfänger/in von Schlüsseln ist für eine sichere Aufbewahrung
verantwortlich und wird beim Verlust bzw. Fehlverhalten schuldtragend.

2. Wenn die herausgegebenen Schlüssel zu einer Schließanlage gehören, hat bei
Verlust der Empfänger die Kosten für die Erneuerung der Schließanlage zu tragen.

Empfangsbestätigung:
Datum
Unterschrift des Empfängers

Rückgabe des Schlüssels:
Datum
Unterschrift des Schlüsselwarts
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