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春节放假通知



全体员工：
值此2026年丙午马年春节来临之际，为使全体员工度过一个平安、欢乐、祥和的假期，结合公司实际经营情况，现将春节放假安排通知如下：

一、放假时间
2026年X月X日（正月初X）至2026年X月X日（正月初X）放假调休，共X天。2026年X月X日（正月初X）正式复工上班。
二、工作安排
1. 放假前请各部门完成本职工作收尾，做好文件归档、设备检修、水电关闭等工作，杜绝安全隐患。
2. 假期值班人员需严格遵守值班制度，坚守岗位，及时处理突发事宜，每日向值班负责人报备情况（值班表另行下发）。
3. 假期紧急联系电话：XXX（负责人）138XXXXXXXX；XXX（行政部）139XXXXXXXX。
特此通知。
XXXX有限公司
XX部
2026年X月X日
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