Nom de la Société

Adresse
XXXXX, Ville
Monsieur/Madame Prénom et nom du salarié
Adresse
XXXXX, Ville

A Lieu, le JJ/MM/AAAA
Objet : Acceptation de votre demande de télétravail

Monsieur/Madame Prénom et nom du salarié,

Vous occupez actuellement le poste de Intitulé du poste depuis le JJ/MM/AAAA en présentiel au
sein de notre entreprise.

Vous avez formulé par courrier / e-mail / lettre recommandée en date du JJ/MM/AAAA une
demande de passage en télétravail selon les conditions prévues dans les articles L. 1222-9 a L.
1222-11 du Code du travail [[] et selon la charte / I'accord collectif mis(e) en place au sein de
I'entreprise : Préciser le nom de la charte ou de 'accord ].

Vous souhaitez bénéficier du télétravail a la fréquence de Nombre de jours jour(s) par semaine /

Nous avons étudié votre demande et sommes ravis de vous informer que nous acceptons votre
demande.

Afin de formaliser cette organisation, un entretien a été fixé le JJ/MM/AAAA a HH:HH , Adresse |
JJ/MM/AAAA a
HH:HH , avec Nom et fonction de l'interlocuteur, ex : votre supérieur hiérarchique, le Responsable |

Nous restons a votre disposition pour répondre a vos éventuelles questions concernant la mise en
ceuvre de ce mode de travail.

Veuillez agréer, Monsieur/Madame Prénom et nom du salarié , I'expression de notre considération
distinguée.

Pour la Société Nom de la Sociéte

Nom et prénom du signataire

Fonction



	adresseDeLentreprise: 
	codePostalDeLentreprise: 
	villeDeLentreprise: 
	[]
	adresseDuSalarié: 
	codePostalDuSalarié: 
	villeDuSalarié: 
	lieuDeRédactionDeLaLettre: 
	dateDeLaLettre: JJ/MM/AAAA
	[]
	intituléDuPoste: 
	dateDébutDansLePoste: JJ/MM/AAAA
	modeDeLaDemande: [courrier / e-mail / lettre recommandée]
	dateDeLaDemande: JJ/MM/AAAA
	lexistenceDuneCharteOuDuneConventionCollectiveAuSeinDeLentreprise_0: Off
	nomDeLaCharteOuAccord: 
	Fréquence des avantages du télétravail_0: 
	Fréquence des avantages du télétravail_1: [semaine / mois]
	dateHeureEtAdresseDeLentretien_0: JJ/MM/AAAA
	dateHeureEtAdresseDeLentretien_1: HH:HH
	dateHeureEtAdresseDeLentretien_2: 
	dateDeLentretien: JJ/MM/AAAA
	heureDeLentretien: HH:HH
	nomEtFonctionInterlocuteur: 
	[]
	signature_af_image: 
	nomEtPrénomSignataire: 
	fonctionSignataire: 


