REPONSE A UNE DEMANDE DE MUTATION

Nom de I'entreprise ou de I'administration
Adresse
XXXXX, Ville

A Ville, le JJIMM/AAAA
Nom, prénom du/ de la salarié(e)

Adresse
XXXXX, Ville

OBJET: Réponse a votre demande de mutation

Lettre recommandée avec accusé de réception

Madame/Monsieur Nom du/de la salarié(e),

Suite a votre demande de mutation formulée en date du JJ/MM/AAAA, j'ai 'honneur de vous
informer que celle-ci a éte acceptée / a été refusée.

Option 1 : Réponse favorable - cocher la case

O Mutation acceptée:

Votre demande a été acceptée. Votre mutation au sein de Préciser le nouvel établissement/ ¢
sera effective a compter du JJ/MM/AAAA.

Je vous invite a prendre contact, dans les meilleurs délais, avec Nom du service ou du 1
situé a Adresse du nouvel ¢
afin de convenir des modalités pratiques de votre prise de poste et de recevoir
toute information complémentaire.

Vous souhaitant plein succés dans cette nouvelle étape de votre carriére, je vous prie d'agréer,
, I'expression de mes salutations distinguées.

Option 2 : Réponse défavorable - cocher la case

O Mutation refusée:

Aprés examen, il nous est malheureusement impossible de donner suite favorable a votre
demande de mutation vers Préciser le poste ou le lieu demandé pour les motifs suivants : Préciser |

Nous restons bien entendu a votre disposition pour en discuter plus en détail, si vous le souhaitez.
Veuillez agréer, , I'expression de mes salutations distinguées.



Pour Nom de I'entreprise/ administration,

Nom et prénom du signataire

Fonction du signataire
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