Carta de renuncia

Nombre y apellidos
Calle

Ciudad, XXXXX-XXXX
MM/DD/AAAA

Nombre y apellidos del destinatario
Cargo

Empresa

Calle

Ciudad, XXXXX-XXXX

Estimado/a Nombre y apellidos del destinatario,

Por favor, acepte esta carta como notificacion formal de mi renuncia al cargo actual en
nombre de empresa. Mi Gltimo dia laborable en la empresa serd el MM/DD/AAAA.

Siento verdadera gratitud por las oportunidades que me ha brindado la empresa. Aprecio «

Durante el periodo de preaviso, haré todo lo posible para que la transicién sea fluiday me:

Espero que la empresa tenga éxito en el futuro y seguiré en contacto.

Atentamente,

Nombre y apellidos
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